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烟台市莱山区文化和旅游局
安全生产工作职责清单

为进一步加强莱山区文化和旅游局对安全生产工作的

组织领导，健全落实安全生产责任制，根据《中华人民共和

国安全生产法》《中华人民共和国旅游法》《关于进一步强

化安全生产责任落实坚决防范遏制重特大事故的若干措施》

政策规定及市、区安委会对安全生产责任制的相关工作要

求，结合单位实际，制定以下责任清单。

一、局党组领导责任

深入学习贯彻习近平总书记关于安全生产重要论述、重

要指示批示精神，贯彻落实党中央、国务院、省委省政府、

市委市政府、区委区政府及上级文化和旅游行政主管部门关

于安全生产工作决策部署；树牢新发展理念特别是安全发展

理念，牢固树立发展决不能以牺牲安全为代价的红线意识，

在总揽文化旅游发展全局中坚持底线思维、强化安全生产工

作；按照“党政同责、一岗双责、齐抓共管、失职追责”、

“三管三必须”“三见面三检查”等工作要求，推动落实领

导干部安全生产责任制，制定主要负责人和班子成员安全生

产职责任务清单并推动落实；持续推进安全生产领域改革发

展重点任务，健全完善安全生产体制机制，明确各科室和单

位安全生产职责任务，消除监管盲区漏点；定期召开专题会
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议分析研判安全生产形势、部署安全生产工作、研究防范化

解重大安全风险、解决安全生产领域重大问题、推动重大事

故隐患整改落实；落实烟台市文化和旅游局和莱山区安全生

产委员会年度安全生产重点工作任务。

二、局领导班子成员安全生产责任清单

（一）纪照宇

安全生产工作领导小组组长，为莱山区文化和旅游行业

领域安全管理工作第一责任人，负全面领导责任。

1.安全责任

对全区文化和旅游行业领域安全生产监督管理工作负

全面领导责任：

（1）全面落实上级党委政府及文化旅游行政主管部门

关于安全生产的决策部署和指示精神，认真贯彻安全生产方

针政策、法律法规，组织落实安全生产领域改革发展措施。

（2）领导局安全生产领导小组工作，组织制定局领导

班子成员安全生产责任分工和责任清单，督促落实安全生产

“一岗双责”制度，建立健全安全生产责任体系，统筹协调

安全生产工作。

（3）把安全生产工作纳入局党组议事日程，局党组会

议每季度至少 1 次听取安全生产工作情况汇报，及时研究安

全生产重要事项、解决安全生产重大问题。

（4）树立安全发展理念，强化安全生产宣传教育，将
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安全生产方针政策和法律法规纳入局党组理论学习中心组

学习内容，每季度至少组织召开 1 次安全生产专题学习。

（5）加强安全生产基础建设和监管能力建设，保障安

全监管必需的人员编制、经费、车辆、设施设备等，组织设

立安全生产专项资金，加强高素质专业化安全监管队伍建

设；组织开展文化和旅游系统安全生产巡查、督导和考核等

工作，巡查考核结果作为年度综合考核的重要内容以及领导

干部考核、奖惩、使用的重要参考；推动构建安全风险分级

管控和隐患排查治理工作机制；依法指导和组织协调文化和

旅游行业领域生产安全事故应急救援和调查处理工作。

（6）对局领导班子其他成员安全履职情况进行监督，

对其安全生产工作负直接领导责任。

2.主要任务：

（1）每季度至少 1 次听取安全生产工作情况汇报。

（2）每季度至少组织 1 次安全生产专题学习。

（3）每季度至少开展 1 次安全生产检查。

（4）每年保障安全生产经费投入及专职人员数量、岗

位、职责、设施设备到位。

（5）将履行安全生产工作职责情况列入年度述职报告

内容。

（二）王东

1.安全责任
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负责机关党建、纪检监察、安全生产、文旅市场监管、

文物保护、包企工作，协助纪照宇同志分管人事、财务工作。

负责全区文化和旅游行业安全应急工作。负责全区文化和旅游

安全生产工作领导小组办公室日常工作，督导监督管理科、新

闻出版科、综合科、文化执法中队履行安全监督管理职责。

（1）组织分管领域及科室贯彻执行上级党委政府及文

化和旅游行政主管部门关于安全生产的决策部署、方针政策

及法律法规。

（2）组织分管领域及科室健全和落实安全生产责任制，

将安全生产工作与业务工作同时安排部署、同时组织实施、

开展监督检查。

（3）指导分管领域及科室把安全生产工作纳入年度工

作计划，从财务审计和目标管理等方面加强和支持安全生产

工作。

（4）统筹推进分管领域及科室安全生产工作，及时组

织分析安全生产形势，研究解决安全生产问题。

（5）组织开展分管领域及科室安全生产专项整治、目

标管理、应急管理等工作，组织实施安全风险分级管控和隐

患排查治理工作机制建设，依法组织查处违法违规生产经营

行为。

（6）对分管领域及科室主要负责人和联络员安全履职

情况进行监督，对其安全生产工作负直接领导责任。
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2.主要任务

（1）每季度至少 1 次听取分管领域及科室安全生产工

作情况汇报。

（2）每季度至少对分管领域开展 1 次安全生产检查。

（3）每月至少对分管领域及科室主要负责人和联络员

安全履职情况开展 1 次安全监督检查。

（4）将履行安全生产工作职责情况列入年度述职报告

内容。

（三）迟海娜

1.安全责任

负责工会、公共文化服务、艺术创作、全民阅读、博物

馆、全域旅游、双招双引、包村等工作，分管产业科、公共

文化艺术科、图书馆、文化馆、文化和旅游服务中心。负责

并督导产业科、公共文化艺术科、图书馆、文化馆、博物馆履

行安全监督管理职责。

（1）组织分管领域、科室及局属场馆贯彻执行上级党

委政府及文化旅游行政主管部门关于安全生产的决策部署，

安全生产方针政策、法律法规。

（2）组织分管领域、科室及局属场馆健全和落实安全

生产责任制，将安全生产工作与业务工作同时安排部署、同

时组织实施、开展监督检查。
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（3）指导分管领域、科室及局属场馆把安全生产工作

纳入年度工作计划。

（4）统筹推进分管领域、科室及局属场馆的安全生产

工作，及时组织分析安全生产形势，研究解决安全生产问题。

（5）组织开展分管领域、科室及局属场馆的安全生产

专项整治、目标管理、应急管理等工作，组织实施安全风险

分级管控和隐患排查治理工作机制建设，依法组织查处违法

违规生产经营行为。

（6）对分管领域、科室及局属场馆主要负责人和联络

员安全履职情况进行监督，对其安全生产工作负直接领导责

任。

2.主要任务

（1）每季度至少 1 次听取分管领域、科室及局属场馆

安全生产工作情况汇报。

（2）每季度至少对分管领域开展 1 次安全生产检查。

（3）每月至少对分管局属场馆开展 1 次安全生产检查。

（4）每月至少对分管领域、科室及局属场馆主要负责

人和联络员安全履职情况开展 1 次安全监督检查。

（5）将履行安全生产工作职责情况列入年度述职报告

内容。

局领导班子成员安全生产责任清单内容随着其工作分

工做相应适当调整，具体以局领导班子成员分工文件为准，
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同时做好过渡期内安全生产各项工作，确保安全工作总体有

序、形势平稳。

三、内设机构安全生产责任清单

（一）监督管理科

1.负责文化和旅游安全生产工作领导小组办公室日常工

作，及时传达、部署上级有关文化和旅游安全会议、文件通知

精神，根据领导批示和文件要求开展文化和旅游行业安全监管

工作。

2.督导文化和旅游安全生产工作领导小组各成员单位履

行行业安全监管职责。

3.负责涉及安全生产相关规章制度和责任分工的合法性

审核工作。

4.负责涉及安全生产相关规章制度和责任分工的主要责

任审核工作。

5.负责涉及安全生产相关政务信息宣传工作。

6.负责涉及安全生产相关媒体信息宣传工作。

7.负责安全生产相关工作的考核工作。

8.负责安全生产教育培训组织工作。

9.负责安全生产信息化建设工作。

10.指导各旅游企业开展行业安全管理工作。

11.负责督导A级景区落实安全生产企业主体责任。

12.加强 A 级景区的安全管理和检查工作，定期调度相关

情况并进行研判分析，及时督导解决问题隐患。

13.重大节假日、小长假或景区大型活动时，协调、配合
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公安、市场监管、消防、卫健等部门对相关单位设施设备、安

全应急预案进行监督检查。

14.负责督导星级饭店等企业落实各项安全制度和措施。

15.配合消防、市场监管、卫健等部门督导星级饭店落实

安全生产企业主体责任。

16.加强星级饭店安全管理和检查工作，定期调度相关情

况并进行研判分析，及时督导解决问题隐患。

17.负责督导旅行社落实安全生产企业主体责任，落实各项

安全制度和措施。

18.加强旅行社安全管理和检查工作，定期调度相关情况

并进行研判分析，及时督导解决问题隐患。

19.在安全生产重要节点或任务安排情况下，与各监管科

（室）共同组成专班，开展相关安全生产检查工作。

20.完成文化和旅游安全生产工作领导小组交办其它任

务。

（二）公共文化艺术科

1.负责督导文化馆、图书馆、美术馆、博物馆、胶东剧院

落实安全生产主体责任。

2.定期检查相关单位落实文化和旅游安全规定情况，对检

查结果及时存档备案，并对检查出的安全隐患持续跟踪至整改

到位。

3.指导各类专业演出、书画展览等展演活动的安全管理工

作，督导文化场馆及胶东剧院的日常安全生产工作。

4.加强对文化场馆和胶东剧院等演出场所的安全管理和
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检查工作，定期调度相关情况并进行研判分析，及时督导解决

问题隐患。

5.根据演出的规模，制定相关的安全保障方案、应急预案，

并将风险提示信息通过官方网站、手机短信及公众易查阅的媒

体渠道对外发布。

6.完成文化和旅游安全生产工作领导小组交办的其它任

务。

（三）新闻出版科

1.加强对已登记备案的文物收藏单位以及文物保护单位

等的安全管理和检查工作，定期调度相关情况并进行研判分

析，及时督导解决问题隐患。

2.指导印刷、打字复印、图书销售等企业加强消防安全检

查，督促落实消防安全管理制度和措施，及时整改、消除火灾

隐患。

3.加强对印刷企业和出版物发行企业的安全管理和检查

工作，定期调度相关情况并进行研判分析，及时督导解决问题

隐患。

4.定期检查相关单位落实文化和旅游安全规定情况，对检

查结果及时存档备案，并对检查出的安全隐患持续跟踪到整改

到位。

5.指导利用文化场所的宣传栏、LED屏幕等设施刊播安全

公益广告和安全提示等信息，加强安全法律法规和安全知识的

公益性宣传教育工作。

6.负责督导广播电视播出机构、传输机构的播出部门履行
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安全生产主体责任。

7.加强对广播电视播出机构、传输机构的安全管理和检查

工作，定期调度相关情况并进行研判分析，及时督导解决问题

隐患。

8.配合公安、消防部门做好网吧、娱乐场所、营业性演出

单位的消防安全工作。

9.加强对网吧、娱乐场所、营业性演出单位等文化经营场

所的安全管理和检查工作，定期开展市场检查并调度相关情

况进行研判分析，及时督导解决问题隐患。

10.负责指导影院落实安全生产企业主体责任。

11.加强对影院的安全管理和检查工作，定期调度相关情

况并进行研判分析，及时督导解决问题隐患。

12.完成文化和旅游安全生产工作领导小组交给其它任

务。

四、行业领域企业清单

（一）旅游企业

1.A级旅游景区（4家）

（1）烟台渔人码头景区

（2）烟台植物园

（3）烟台清泉海洋（牧场）公园

（4）烟台山海海洋之星景区

2.星级饭店（6家）

（1）烟台南山酒店管理有限公司

（2）山东孚利泰酒店管理有限公司
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（3）烟台凤凰山宾馆有限公司

（4）烟台丽景海湾酒店有限公司

（5）烟台市莱山区观海宾馆

（6）烟台金源酒店管理有限公司

3.旅行社（13家）

（1）烟台清泉国际旅行社有限公司

（2）烟台蓝海国际旅行社有限公司

（3）山东遨游国际旅行社有限公司

（4）山东江山国际旅行社有限公司

（5）烟台中远国际旅行社有限公司

（6）中国国旅(烟台）国际旅行社有限公司

（7）烟台鲲鹏国际旅行社有限公司

（8）烟台中国旅行社有限公司

（9）山东孚利泰旅游发展有限公司

（10）山东宸游文化旅游发展有限责任公司

（11）山东好行橙文化旅游发展有限公司

（12）山东原美假期国际旅行社有限公司

（13）烟台途佳国际旅行社有限责任公司

以上23家旅游企业监管责任部门内设机构为莱山区文化

和旅游局监督管理科。

（二）文化经营场所

1.网吧（14家）

（1）烟台市天赐互联网上网服务有限公司

（2）烟台联竞文化传媒有限公司（老铁电竞）
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（3）烟台哼哈网络科技有限公司（虎牙电竞）

（4）烟台勇聚网络科技有限公司

（5）烟台优优互联网上网服务有限公司

（6）烟台前卫互联网上网服务有限公司

（7）烟台市艾特互联网上网服务有限公司

（8）烟台凯瑞互联网上网服务有限公司

（9）烟台市莱山区枫叶电脑网络有限公司

（10）烟台市东新互联网上网服务有限公司（新东网咖）

（11）烟台祥瑞互联网上网服务有限公司

（12）烟台市莱振德互联网上网服务有限公司

（13）烟台市润泽互联网上网服务有限公司（润东网咖）

（14）烟台魔方互联网上网服务有限公司

2.KTV（10家）

（1）莱山区黄海办事处维多利亚练歌房

（2）烟台梦巴斯娱乐有限公司（步步高KTV）

（3）烟台市好歌曲娱乐餐饮有限公司

（4）莱山区好声音餐饮娱乐中心

（5）莱山区黄海办事处华利练歌房

（6）莱山区爆米花练歌房

（7）烟台天空之城娱乐有限公司

（8）烟台情怀文化传媒有限公司

（9）烟台酷乐娱乐有限公司莱山区分公司

（10）莱山区鑫之悦练歌房

3.影院（7家）
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（1）广东大地影院建设有限公司烟台莱山分公司

（2）广东大地影院建设有限公司烟台莱山第二分公司

（3）烟台悦幕电影城有限公司（保利mall店）

（4）烟台悦影电影放映有限公司（大地云泽影院）

（5）烟台碧海电影城有限责任公司

（6）万影影业（深圳）有限公司烟台万象汇分公司

（7）烟台至潮影城有限公司

4.书店（15家）

（1）莱山区春玉书店

（2）莱山区烟台大学英才书店

（3）烟台市莱山区博研书店

（4）莱山区长顺书店

（5）莱山区蓝博书店

（6）莱山区育德书店

（7）莱山区丁凯书店

（8）烟台博语图书有限公司

（9）山东新华书店集团有限公司莱山分公司

（10）莱山区朝阳书社

（11）烟台惠旌网络科技有限公司（当当阅界）

（12）烟台万鹏文化发展有限公司

（13）山东新华书店集团有限公司烟台市莱山区滨海中路

门市部

（14）烟台源象图书经销有限公司

（15）北京西西弗文化传播有限公司
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5.游戏厅（3家）

（1）莫莉幻想儿童乐园

（2）烟台悦华娱乐有限公司

（3）烟台满分壹佰动漫科技有限公司

以上49家文化经营场所监管责任部门内设机构为莱山区

文化和旅游局新闻出版科。

（三）公共文化场馆（3家）

（1）烟台市莱山区文化馆

（2）烟台市莱山区图书馆

（3）烟台胶东文化传播有限公司

以上3家公共文化场馆监管责任部门内设机构为莱山区文

化和旅游局公共文化艺术科。

行业领域企业清单内容随着企业运营情况做相应调整，确

保文旅企事业单位全部纳入行业监管范畴。
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